INPRATICA

Introduzione

1l portale InPratica é una web application dedicata alla gestione delle pratiche edilizie
ed alla loro digital delivery. Il professionista, cosi come il cittadino, avra la possibilita
di autenticarsi tramite SPID, effettuare autonomamente la ricerca delle pratiche edilizie
che desidera avere in copia, pagare i diritti di segreteria attraverso il sistema PagoPA e
infine scaricare comodamente sul proprio computer le pratiche richieste direttamente in

formato digitale.
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COME FACCIO A CERCARE UNA PRATICA?

I'utente puo cercare le pratiche di suo interesse nella pagina “cerca pratiche” compilando uno o pit campi
di quelli a sua disposizione. Il consiglio & quello di valorizzare un campo per volta, affinando sempre di
piu la ricerca.

Cerca pratiche

Inserire i dati in Vostro possesso per ricercare dal catalogo delle pratiche.
In seguito alla ricerca verra visualizzato I'elenco delle pratiche edilizie che appartengono alla stessa cartella/fascicolo/edificio.
Qualora le informazioni non fossero complete, si prega di utilizzare la ricerca libera per inviare indicazioni specifiche all'Archivio di

competenza.
Numero Pratica Protocollo generale Tipologia pratica
Anno Numero
Intestatario della pratica Indirizzo Civico Interno
Dati catastali
FG MAP SUB

Cerca Pulisci campi

Una volta inseriti i dati, il risultato della ricerca si presenta nel seguente modo:

Cerca Pulisci campi Mappa Clicca qui se non trovi le pratiche desiderate

N° pratiche selezionate: 0
N° pratiche corrispondenti alla ricerca: 448 - Sono mostrate le pratiche che soddisfano contemporaneamente tutti i campi di ricerca inseriti.

[ = Pratica gia disponibile nel portale
@ = Pratica in archivio ma non ancora digitalizzata; clicca il lucchetto per richiederne la digitalizzazione
X = Pratica in corso di digitalizzazione; verificare lo stato della richiesta nella sezione “Le mie pratiche”

& = Pratica nativa digitale

Data Y. ; Protocollo Protocollo Tipologia Via e numero »
_ Numero Pratica - Oggetto protocollo generale p s Intestatario
pratica generale settoriale pratica civico
CAMBIO D'USO VIA ROMANO*
O JPE/00263/2023 3105/2023 dhhh kkk D 9
SENZA OPERE ANTONIO 42
SCIA 22 li test
O@  17/12/2021  JPE/00232/2021 4352/2021 s R SCIA VIA ROMA
versione
CAMBIO D'USO VIA ROMANO'
m] JPE/00137, 3 131 hhh
é E00137/202 2131/2023 d SENZA OPERE ANTONIO 42
] & IPF/ON13A//2023 2130/2023 dhhh CAMEBIO DUSO VIAROMANO
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LUutente ha la possibilita di selezionare e quindi richiedere l'accesso atti anche a piu pratiche
contemporaneamente.

Qualora l'utente non trovi tutte le pratiche che sta cercando all'interno del catalogo precaricato, ha la
possibilita di effettuare una ricerca libera cliccando sul link “clicca qui se non trovi le pratiche desiderate”.

In questo modo l'utente ha la possibilita di inserire nel box di scrittura i dati a sua disposizione. In ogni
caso la compilazione dei campi “Indirizzo” e “Dati Catastali” sono sempre richiesti obbligatoriamente in
guanto dati primari e fondamentali di un immobile (e desumibili da una semplice visura). Questi dati
saranno utili per I'individuazione dell'immobile e per la ricerca in archivio della pratica desiderata.

E Pulisci campi

Se usando la ricerca non trovi quello che ti serve, potrebbe trattarsi di pratiche che, seppur presenti in archivio, non sono ancora state
pubblicate nel portale.
Per richiedere la digitalizzazione e la pubblicazione delle pratiche desiderate, si consiglia di procedere nel seguente modo:

1. Riempire il pit possibile i campi sopra, con particolare attenzione all'indirizzo, al numero civico ed ai dati catastali
2. Utilizzare il riquadro sottostante per eventuali note aggiuntive solo in caso di effettiva necessita

NB: Queste due modalita (pratiche selezionate / richiesta libera) sono attuabili anche congiuntamente,
alcune pratiche possono quindi essere individuate precisamente e selezionate, mentre altre possono
essere chieste in modalita libera, nella medesima richiesta di accesso atti. In questo modo si ha la
possibilita di affiancare la richiesta analitica di specifiche pratiche con una richiesta libera a complemento.

Nl ;

MICRODISEGNO

SERVIZI E SISTEMI DI ARCHIVIAZIONE



Nella pagina “indici e registri” I'utente ha la possibilita di consultare tutti gli indici e registri presenti negli
archivi del comune. Questi vengono utilizzati come strumenti di ricerca per i protocolli non informatizzati.

Indici e registri

Anno 2021

Nome

Comunicaz. lavori interni dal 1985 al 1997 alfabetico

Registro alfabetico concessioni edilizie dal 1975 al 1984

Regqistro alfabetico concessioni edilizie dal 1985 al 1994

Registro alfabetico concessioni edilizie dal 1995 al 1998

Registro opere non soggette a concessione o autorizz. dal 1985 al 29-06-1990

Registro opere non soggette a concessione o autorizz. dal 30-06-1990 al 1997
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COME FACCIO A RICHIEDERE LACCESSO AD UNA O PIU’ PRATICHE?

Una volta individuate e selezionate le pratiche desiderate, oppure una volta compilata la ricerca libera, o
entrambe le soluzioni, 'utente dovra compilare il modulo dedicato per richiedere ufficialmente I'accesso
agli atti.

Motivazioni richiesta X

Motivazioni

“

Verifica dello stato di fatto

Agente in qualita di

“

Delegato Proprietario

Copia rogito/successione/assegnazione a seguito di asta/atto
Copia delega equipollente attestante la proprieta

Inserisci Inserisci

ATTENZIONE: e possibile allegare al massimo un file per ogni campo. La dimensione complessiva degli allegati non puo superare
10 MB.

Dichiaro che I'uso degli atti o documenti visionati o avuti in copia con la presente richiesta viene limitato all'esercizio connesso
all'incarico ricevuto ovvero conformemente alle norme sull'accesso agli atti pubblici.

Sono consapevole delle responsabilita e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e che mendaci dichiarazioni, falsita
negli atti e uso di atti falsi costituiscono reato punito ai sensi del Codice Penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 D.P.R.
445/2000, art. 21 Legge n. 241/1990 e s.m.i.), oltre a comportare la decadenza dei benefici eventualmente conseguiti dal
provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera (art. 75 del D.P.R. 445/2000).

In fase di richiesta I'utente deve dichiarare di essere titolare di un interesse diretto, concreto ed attuale
per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti (es. proprietario, tecnico incaricato, CTU); specificare la
motivazione della richiesta e I'interesse connesso; allegare tutti i documenti richiesti dal comune per far
si che la richiesta sia legittima e venga accolta.

Una volta completata la compilazione del modulo dedicato, 'utente dovra selezionare il tasto “conferma”
per ufficializzare I'invio della propria richiesta di accesso al Comune.
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COME FACCIO AD INTEGRARE UNA RICHIESTA?

Nel caso venga richiesto all’utente di integrare una istanza, quest’ultimo ricevera una notifica via mail
che lo avverte che & presente un messaggio/domanda/richiesta di integrazioni per lui. Accedendo alla
sezione “le mie pratiche” Iistanza interessata sara caratterizzata da una bandierina rossa.

Prot
ID Data Motivazioni In qualita di Indirizzo Intestatario Numero Pratica 1eRoes
general
(RBEGPP40T09C395N) -
789 17/04/2025 Verifica dello stato di fatto Proprietario Via'Roma, 73 =Via CATIIVINCENZING 18/1993, 28/1997, 32/1990 0/0
rifi i roprietari v 4
10:01:24 P Roma, 64 (GTTVCNO7H68C395M),
- ERBA GIUSEPPE
(RBEGPP40T09C395N) -
ACQUAVIVA VINCENZA
(CQVVCN48E49A285R)
16/04/2025 - ; _
-~ 788 11:42:42 Verifica dello stato di fatto Proprietario VIA CROCE ROSSA, 6 GIUDICI GIANLUIGI 2021/CILA/0096 2021/22
- Ditta Quattroci Di
16/04/2025 Cantu Luigi E Fratelli
787 1/022?:11 Verifica dello stato di fatto Proprietario Via Roma, 91 - - (;4'\8:15:'3; So)ra- elli 4/1991, 67/1976 0/0
FRIGERIO VIRGINIO
15/04/2025 . ) ) . VIA ORSINI - via 2025/CILA/0093,
& 7 | ff RCA S.P.A.
8 86 11:36:41 Documentazione personale Affittuario/Locatario e IRCA S 04%/244254963 2025/21
15/04/2025
785 1/1'3232 Documentazione personale Affittuario/Locatario 1,1 +259885*42*49542

\

Cliccando su “dettagli” & possibile rispondere alla domanda/richiesta di integrazioni, andando quindi ad
integrare i documenti o le informazioni necessarie per legittimare I'istanza e/o reperire le pratiche
desiderate.

Dettaglio richiesta

Elenco comunicazioni e richieste di integrazione.

Testo Allegato Risposta Allegato risposta Azioni
manca delega M Rispondi

Pratiche non ancora in formato digitale al momento della richiesta di accesso agli atti. Per queste, & necessario attendere che lo stato diventi “Evasa”.

N* Pratica Indirizzo Intestatario Stato

08/DIA-16855 2
PG 16855/2008 VIA LODI 9 DI LEO MARCO In lavorazione
16/1993 Via Roma 94 - Ditta Quattroci Di Cantu Luigi E Fratelli (04821640150) In lavorazione
28/2004 Via Roma 94 - Ditta Quattroci Di Cantu Luigi E Fratelli (04821640150) - PEL PLASTIC MONZANI OSVALDO Monzani Osvaldo (06674590150) In lavorazione

95/1986 - - ITALTRIEST (03507790156) In lavorazione
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DOVE TROVO LE PRATICHE CHE HO RICHIESTO?

L'utente puo vedere e scaricare le pratiche autorizzate ed acquistate nella pagina “Le mie pratiche”
(le pratiche sono raggruppate in base all’lD univoco dell’accesso atti).

Nella sezione “richieste” I'utente puo tenere monitorato lo stato delle proprie richieste (es. approvazione,

lavorazione, richiesta evasa).

Le mie pratiche

Clicca sul B per espandere l'elenco di pratiche relative ad ogni singolo indirizzo.

Data CHIAVE Registro
pratica UNIVOCA concessioni
El Righe: 1 Pratiche di: via lodi
1) 1/1954
Richieste
1] Data I CHIAVE
richiesta  richiesta 7 UNIVOCA
13 17/06/2021 9/1956
112 17/06/2021 9/1960
m 11/06/2021 1/1954

Protocollo
generale

Protocollo
generale

5/2021

Protocollo
settoriale

Protocollo
settoriale

Viae
numero
civico

Oggetto protocollo
generale

Tipologia Via e numero

pratica civico

Permesso di Costruire PDC via lodi

Intestatario Dati catastali Note

- Fumagalli M Marco

- Ditta Quattroci Snc Di
F.lli Cantu

- PANZERI ANTONIO
(PNZNTN14S09L708H)

. Dati
Intestatario "
catastali
marco
galbiati
Stato
Evasa

L& pratiche richieste sono ora d

Evasa

Le pratiche richieste 3000 ora d

Evasa

Le pratiche richieste 500 ora d
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